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Hechingen, 01. April 2015 
 
P R E S S E M I T T E I L U N G 
 
Erscheinungstermine:  
KW 15 oder 16 (Amtsblätter)  
bzw. 15.04.2015 (Zeitungen) 
 
 
Informationsveranstaltung zum Ausbil-
dungsberuf „Kaufmann/-frau für Büro-
management“ 
 
Im kommenden Schuljahr bietet die Kaufmännische Sch ule Hechin-
gen den Ausbildungsberuf „Kaufmann/-frau für Büroma nagement“ 
im zweiten Jahr an. Am Mittwoch, den 22. April 2015  um 16:00 Uhr, 
lädt die Schule daher zu einem einen Informations- und Meinungs-
austausch ein.    
 
Hechingen. „Unsere Erwartungen an den neuen Ausbildungsberuf wur-
den übertroffen. Im Vergleich zu den klassischen Bürokaufleuten sind die 
neuen Kaufleute für Büromanagement weitaus flexibler einsetzbar“, zeigt 
sich Dirk Bantleon, Leiter der Hechinger Kaufmännischen Berufsschule 
begeistert. „Speziell die Verknüpfung von praxisorientierter Datenverarbei-
tung und Betriebswirtschaftslehre ist im neuen Lehrplan hervorragend 
umgesetzt“, so Bantleon weiter. Tatsächlich sind die Kaufleute für Büro-
management die neuen Alleskönner für alle bürowirtschaftlichen Abläufe. 
Ihr Arbeitsfeld ist breit und reicht von der Bearbeitung klassischer Bü-
roprozesse mit den allgemeinen bürowirtschaftlichen Abläufen, Informati-
onsmanagement und  Organisations- und Sekretariatsaufgaben bis hin zu 
den unternehmensspezifischen Geschäftsprozessen. Zusätzlich verfügen 
Kaufleute für Büromanagement noch über eine entsprechende Vertiefung 
in mindestens zwei Bereichen, etwa in „Marketing und Vertrieb“ und „Öf-
fentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement“. Dieser moderne und 
attraktive Ausbildungsberuf bietet sowohl für Betriebe als auch Auszubil-
dende deutliche Vorteile, um den sich abzeichnenden Mangel an qualifi-
zierten Fachkräften aufzufangen, sei es im Büro in Handwerksbetrieben, 
großen Unternehmen oder der in der öffentlichen Verwaltung. 



 
Dirk Bantleon sowie die Fachlehrer der Kaufleute für Büromanagement 
werden den Ausbildungsberuf genauer vorstellen und ihre bisherigen Ein-
drücke schildern. Eingeladen sind Ausbilderinnen und Ausbilder, aber 
auch Eltern und künftige Auszubildende. Besonders interessant dürfte der 
Informationsaustausch mit den Ausbildern sein, die im ersten Jahr bereits 
Erfahrungen mit dem neuen Ausbildungsberuf gemacht haben.  
 
 
Info  
Infoveranstaltung „Kaufleute für Büromanagement“  
22. April 2015, 16:00 Uhr, Aula (Raum 402) 
Kaufmännische Schule Hechingen 
Schlossackerstr. 82 
72379 Hechingen  
07471 930070  
 

 


